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绥院政发〔2023〕13 号

绥化学院招生委员会章程

第一章 总则

第一条 为进一步完善学校招生工作制度，健全学校招生工

作集体领导和民主决策机制，规范学校招生委员会（以下简称“招

委会”）的议事、决策程序，结合学校的工作实际，制定本章程。

第二条 招生委员会是学校开展招生考试工作的决策机构。

第三条 招生委员会必须贯彻落实国家招生考试政策，推进

学校招生工作规范化和科学化，监督学校招生活动，维护招生工

作公平公正。

第二章 组织机构
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第四条 招生委员会由学校相关领导、相关职能部门负责人、

二级学院院长、教师代表、学生代表和校友代表组成。招生委员

会下设招生工作领导小组，全面负责招生工作。

招生委员会主任由校长担任，副主任由分管招生工作、学生

工作、教学工作和纪检工作的校领导担任，其中分管招生工作的

校领导为常务副主任。委员由招生就业处、教务处、学生工作部（处）、

发展规划与政策研究中心、纪委办公室、 财务处负责人以及各二级

学院院长、教师代表、学生代表、校友代表组成。教师代表由教务

处推荐产生，学生代表由当届校学生会主席担任，校友代表由校友

会推荐产生。

第三章 工作职责

第五条 执行教育部等上级部门关于招生工作的方针、政策和

规定。

第六条 研究审定学校招生政策、招生章程、招生计划等重

大招生事项，指导、监督学校招生工作的具体实施。

第七条 向学校做招生工作汇报，研究招生工作面临的问题，

提出学校招生工作改革方案及意见。

第四章 运行制度

第八条 招生委员会实行集体决策制度。对审议事项需做出

决议时，委员会可采取投票方式表决。招生委员会做出决议，

须不少于四分之三委员到会，且经不少于到会委员总人数的三
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分之二同意方为有效。

招生委员会会议由主任召集，根据工作需要，委员会主任

可委托副主任召集会议。

第九条 招生就业处负责实施招生委员会做出的决议，做好

招生委员会日常运行的各项准备工作。

招生就业处在落实工作过程中，因时间紧急无法召开招生

委员会全体会议时，招生就业处可向委员会主任或副主任汇报，

由主任或副主任召集招生就业处、教务处、学生工作部（处）、

发展规划与政策研究中心、纪委办公室、财务处等部门负责人集

体研究，并及时报请招生委员会追认确定。

第十条 招生委员会建立会议记录制度，并形成会议纪要。

对决议情况如实详细记录。

第五章 附则

第十一条 本章程由学校招生委员会负责解释。

第十二条 本章程自发布之日起施行。
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